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Introducao

A partir de 1 de Janeiro de 2011 a Certificagdo do Software é Obrigatoria, sob pena de néo
estar a cumprir o estabelecido na Portaria n.2 363/2010, de 26 de Junho de 2010.

Esta é uma medida da Direccao-Geral dos Impostos que visa facilitar o cruzamento de
dados e a criagdo de mecanismos de controlo e auditoria integrados no software que tém
por finalidade impedir as fraudes fiscais. Na pratica, vao ser visiveis algumas mudancas
quer nos procedimentos de facturacdo quer nos documentos de facturagcdo impressos e

entregues aos clientes.
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Como activar as séries de documentos de facturacao para
serem assinadas digitalmente?

- Devera aceder a configuragao dos documentos de facturacao

(Menu Tabelas -> Gestao/Clientes/Terceiros -> Configurar Documentos de facturagao)

- No campo procura, digitar “digital”, o que fara com que fique apenas uma opg¢ao
disponivel, com o valor “Nao”.

- Devera seleccionar a opgao “Série do documento a ser assinada digitalmente” e no valor
da variavel escolhida marcar a opgéo e gravar.

A partir desse momento, a série configurada comecara a emitir documentos certificados.
Os mesmos passos deverao ser efectuados para os outros documentos de facturacao a

certificar.
7%, Configuracio de Documentos de Facturacdo ;lgl ll
S T - - e )Y
Nome do Documento no Singular Mo plural Mimero Opefies deste Ecrd |Z|
Factura « | Facturas _I ik ¢
_I _I o Imprimir |
Configuragdies |
Procurar : digital
-l
Descrigdo Yalar | |
EE Inkegragdo
i Série de documento & ser assinada digitalmente
(5] i
Walor da Varidvel escalhida
/ [~ Série de documento a ser assinada digitalmente
] Marcada
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Como activar os dossiers internos para serem assinados
digitalmente?

- Devera aceder a configuracao dos dossiers internos

(Menu Tabelas -> Gestao/Clientes/Terceiros -> Configurar Dossiers Internos)

- No campo procura, digitar “digital”, o que fara com que fique apenas uma opg¢ao
disponivel, com o valor “Nao”.

- Devera seleccionar a opcao “Série do documento a ser assinada digitalmente” e no valor

da variavel escolhida marcar a opgéo e gravar.

_,‘ Configuracdo de Dossiers Internos - Alterando ... . = |EI|£|

Opedes deste Ecrd |z|

‘Imprimir |

Waorme no Singular Devolucdo de Cliente ﬂ no plural  Devolucdo de Cliente ﬂnbrv. DEVCL 139 5'

Configuractes

Procurar ¢ digital
2l

Descricdo ‘Walor | |

B Integracdo
[+ Série de documento a ser assinada digitalmente Simn
‘[al Tipo para assinatura digital

N - I

valor da Yaridvel escolhida

[V i=érie de documenta a ser assinada digitalmente|

) Marcada

. Gravar I o Cancelar

Assim que a opgao “Série de documento a ser assinada” fica com o valor “Sim”, surge uma
nova opgao disponivel, “Tipo para assinatura digital”. Esta dltima opcao devera ser
preenchida utilizando quaisquer combinag¢des de 2 caracteres alfanuméricos que sejam

facilmente
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Identificados com o documento a que respeitam.
A partir desse momento, a série configurada comecara a emitir documentos certificados.
Os mesmos passos deverao ser efectuados para os outros dossiers internos a certificar a

certificar.

Numeracao dos documentos de facturacao e dossiers

- Devera aceder a configuragao dos documentos de facturacao

(Menu Tabelas -> Gestao/Clientes/Terceiros -> Configurar Documentos de facturagao)
ou

- Devera aceder a configuracao dos dossiers internos

(Menu Tabelas -> Gestao/Clientes/Terceiros -> Configurar Dossiers Internos)

- No campo procura, digitar “sequencial”.

%, Configuracio de Documentos de Facturagdo = |EI|£|
N e T T
Morme do Documento no Singular Mo plural Mmera Opclies deste Eord El
Factura « | Facturas _I 1 R
_I _I . Inprirnie |
Configuragdies |
Procurar : sequencial
o |
Descricdo Valor | |
E-f. - Configuracdo
[ Permite alterar o nimero sequencial do documenta Man
“[# Manter ndmero sequencial na mudanca de ano Man
] L
Walor da Varidvel escolhida
] Marcada
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- Quando iniciarem o ano deverdo colocar SIM na opcao “Permite alterar o numero
sequencial do documento” e colocar o 12 n.? pretendido, por exemplo, 201100001. Apds o
primeiro gravado a opcdo ja4 pode ser colocada com NAO, para ndo alterarem mais

numeragao.
- Como nao pretendem manter a numeracao, a opgcao “Manter numero sequencial na

mudanca de ano” devera estar com SIM.
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